
第二法院关于缓、减、免诉讼费的操作流程
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	免交规定
	当事人需要提交的材料

	《诉讼费用交纳办法》
	　（缓交条件）第四十七条　当事人申请司法救助，符合下列情形之一的，人民法院应当准予缓交诉讼费用：
　　（一）追索社会保险金、经济补偿金的；
　　（二）海上事故、交通事故、医疗事故、工伤事故、产品质量事故或者其他人身伤害事故的受害人请求赔偿的；
　　（三）正在接受有关部门法律援助的；
　　（四）确实需要缓交的其他情形。
（缓交决定）第四十九条　当事人申请缓交诉讼费用经审查符合本办法第四十七条规定的，人民法院应当在决定立案之前作出准予缓交的决定。
	　（减交条件）第四十六条　当事人申请司法救助，符合下列情形之一的，人民法院应当准予减交诉讼费用：
　　（一）因自然灾害等不可抗力造成生活困难，正在接受社会救济，或者家庭生产经营难以为继的；
　　（二）属于国家规定的优抚、安置对象的；
　　（三）社会福利机构和救助管理站；
　　（四）确实需要减交的其他情形。
　　人民法院准予减交诉讼费用的，减交比例不得低于30%。
（减交决定）第五十条　人民法院对一方当事人提供司法救助，对方当事人败诉的，诉讼费用由对方当事人负担；对方当事人胜诉的，可以视申请司法救助的当事人的经济状况决定其减交、免交诉讼费用。
第五十一条　人民法院准予当事人减交、免交诉讼费用的，应当在法律文书中载明。


	　　（缓交条件）第四十四条　当事人交纳诉讼费用确有困难的，可以依照本办法向人民法院申请缓交、减交或者免交诉讼费用的司法救助。
　　诉讼费用的免交只适用于自然人。
第四十五条　当事人申请司法救助，符合下列情形之一的，人民法院应当准予免交诉讼费用：

　　（一）残疾人无固定生活来源的；

　　（二）追索赡养费、扶养费、抚育费、抚恤金的；

　　（三）最低生活保障对象、农村特困定期救济对象、农村五保供养对象或者领取失业保险金人员，无其他收入的；

　　（四）因见义勇为或者为保护社会公共利益致使自身合法权益受到损害，本人或者其近亲属请求赔偿或者补偿的；

（五）确实需要免交的其他情形。
（免交决定）第五十条　人民法院对一方当事人提供司法救助，对方当事人败诉的，诉讼费用由对方当事人负担；对方当事人胜诉的，可以视申请司法救助的当事人的经济状况决定其减交、免交诉讼费用。
第五十一条　人民法院准予当事人减交、免交诉讼费用的，应当在法律文书中载明。
	　第四十八条　当事人申请司法救助，应当在起诉或者上诉时提交书面申请、足以证明其确有经济困难的证明材料以及其他相关证明材料。
　　因生活困难或者追索基本生活费用申请免交、减交诉讼费用的，还应当提供本人及其家庭经济状况符合当地民政、劳动保障等部门规定的公民经济困难标准的证明。
　　人民法院对当事人的司法救助申请不予批准的，应当向当事人书面说明理由。
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	最高人民法院印发《关于对经济确有困难的当事人提供司法救助的规定》的通知
	第二条　本规定所称司法救助，是指人民法院对于当事人为维护自己的合法权益，向人民法院提起民事、行政诉讼，但经济确有困难的，实行诉讼费用的缓交、减交、免交。
第三条　当事人符合本规定第二条并具有下列情形之一的，可以向人民法院申请司法救助：
　　（一）追索赡养费、扶养费、抚育费、抚恤金的；
　　（二）孤寡老人、孤儿和农村“五保户”；
　　（三）没有固定生活来源的残疾人、患有严重疾病的人；
　　（四）国家规定的优抚、安置对象；
　　（五）追索社会保险金、劳动报酬和经济补偿金的；
　　（六）交通事故、医疗事故、工伤事故、产品质量事故或者其他人身伤害事故的受害人，请求赔偿的；
　　（七）因见义勇为或为保护社会公共利益致使自己合法权益受到损害，本人或者近亲属请求赔偿或经济补偿的；
　　（八）进城务工人员追索劳动报酬或其他合法权益受到侵害而请求赔偿的；
　　（九）正在享受城市居民最低生活保障、农村特困户救济或者领取失业保险金，无其他收入的；
　　（十）因自然灾害等不可抗力造成生活困难，正在接受社会救济，或者家庭生产经营难以为继的；
　　（十一）起诉行政机关违法要求农民履行义务的；
　　（十二）正在接受有关部门法律援助的；
　　（十三）当事人为社会福利机构、敬老院、优抚医院、精神病院、ＳＯＳ儿童村、社会救助站、特殊教育机构等社会公共福利单位的；
　　（十四）其他情形确实需要司法救助的。
第五条　人民法院对当事人司法救助的请求，经审查符合本规定第三条所列情形的，立案时应准许当事人缓交诉讼费用。
第六条　人民法院决定对一方当事人司法救助，对方当事人败诉的，诉讼费用由对方当事人交纳；拒不交纳的强制执行。
　　对方当事人胜诉的，可视申请司法救助当事人的经济状况决定其减交、免交诉讼费用。决定减交诉讼费用的，减交比例不得低于30％。符合本规定第三条第二项、第九项规定情形的，应免交诉讼费用。
第七条　对当事人请求缓交诉讼费用的，由承办案件的审判人员或合议庭提出意见，报庭长审批；对当事人请求减交、免交诉讼费用的，由承办案件的审判人员或合议庭提出意见，经庭长审核同意后，报院长审批。
第八条　人民法院决定对当事人减交、免交诉讼费用的，应在法律文书中列明。

	第四条　当事人请求人民法院提供司法救助，应在起诉或上诉时提交书面申请和足以证明其确有经济困难的证明材料。其中因生活困难或者追索基本生活费用申请司法救助的，应当提供本人及其家庭经济状况符合当地民政、劳动和社会保障等部门规定的公民经济困难标准的证明。
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	《广东省高级人民法院关于办理诉讼费用缓减免交申请的实施办法》

	4、原告向本院起诉的一审民事、行政案件，可以在接到交纳费用通知之日起七日内向本院书面申请缓交、减交或者免交诉讼费用；上诉人向本院上诉的二审民事、行政案件，可以在提起上诉的同时通过原审法院、或者直接向本院书面申请缓交、减交或者免交诉讼费用。
原告、上诉人不能同时申请缓交、减交或者免交诉讼费用，只能选择其中之一提出申请。
6、原告、上诉人依照上列规定提出的缓交、减交或者免交诉讼费用申请由本院立案一庭负责审查，在收到申请之日起五日内按照下列情形分别作出决定，并将理由和依据书面通知原告、上诉人：
　　（1）不符合缓交、减交或者免交诉讼费用规定条件的，驳回原告、上诉人的申请，要求其在接到交纳费用通知之日起七日内交纳诉讼费用，并告知逾期交纳将按自动撤诉处理；
    （2）符合缓交诉讼费用规定条件的，同意原告、上诉人的缓交申请，规定其缓交的期限，要求在缓交期限届满后七日内交纳诉讼费用，并告知逾期交纳将按自动撤诉处理；
（3）符合减交诉讼费用规定条件的，同意原告、上诉人的减交申请，规定其减交的金额，要求在接到交纳费用通知之日起七日内交纳其余的诉讼费用，并告知逾期交纳将按自动撤诉处理；
（4）符合免交诉讼费用规定条件的，同意原告、上诉人的免交申请。
7、决定不允许缓交、减交或者免交诉讼费用的，应当告知原告、上诉人可以书面提出异议。
8、原告、上诉人不服本院对其缓交、减交或者免交诉讼费用申请作出的决定，可以在接到书面通知之日起三日内向本院提出书面异议。
   本院立案一庭应当自收到书面异议之日起七日内审查完毕。异议成立的，撤销并改正原决定；异议不成立的，予以驳回，并要求原告、上诉人应当在接到通知后按原决定执行。原告、上诉人逾期提出异议或者再次提出缓交、减交或者免交申请的，本院不予审查。
12、一审胜诉而二审部分或者全部败诉，被本院判令承担部分或者全部诉讼费用的被告，可以在接到判决书之日起七日内，依照上列规定向本院书面申请缓交、减交或者免交诉讼费用，由本院立案一庭办理。
13、当事人申请财产保全并提出缓交、减交或者免交保全费用的，依照上列对于原告的规定，由本院立案一庭或者案件承办部门办理。



	2、当事人交纳诉讼费用确有困难的，可以提交相关证明材料，向本院提出缓交、减交或者免交诉讼费用的申请。
已经获得司法行政机关提供法律援助的当事人，可以允许缓交、减交或者免交诉讼费用。
免交诉讼费用只适用于自然人。
5、原告、上诉人提交的缓交、减交或者免交诉讼费用申请书应当记明下列事项，并附上交纳诉讼费用确有困难的证明材料：

　　（1）申请人为个人的，应当写明姓名、性别、年龄、民族、单位、住所和联系电话；申请人为单位的，应当写明单位名称、住所地和法定代表人或者主要负责人的姓名、职务和联系电话；

（2）需要交纳诉讼费用的金额；

（3）申请缓交、减交或者免交诉讼费用的金额和期限；

（4）理由和依据。


二、立案时，办理缓交、减、免诉讼费的流程

1、当事人需要提出缓交诉讼费申请
原告不能同时申请缓交、减交或者免交诉讼费用，只能选择其中之一提出申请；

一般来说，立案庭仅对缓交诉讼费作出处理，如当事人提出减交或者免交申请，则告知当事人待法官通知其交纳诉讼费后，提交相应申请；

对于立案阶段申请缓交诉讼费，由立案庭庭长或法庭庭长审批；申请免交、减交诉讼费的，由主审法官提出，承办庭庭长审核，由主管院长审批。
2、提交相关证明材料

	可以申请缓减免的当事人
	需要提供的材料

	1、追索赡养费、扶养费、抚育费、抚恤金的
	（免交）本人及其家庭经济困难的证明，镇级（改为一般要求县级以上）民政部门盖章。

	2、孤寡老人、孤儿和农村“五保户”
	（免交）其属于孤寡老人、孤儿、农村“五保户”的证明，村委会出具。
五保供养对象，主要包括村民中符合下列条件的老年人、残疾人和未成年人。五保对象指农村中无劳动能力、无生活来源、无法定赡养扶养义务人或虽有法定赡养扶养义务人，但无赡养扶养能力的老年人、残疾人和未成年人。

所谓五保，主要包括：保吃、保穿、保医、保住、保葬（孤儿为保教）

	3、没有固定生活来源的残疾人、患有严重疾病的人
	没有固定生活来源的残疾人可以免交；提供《残疾人证》、证明其患有严重疾病的材料，如《诊断证明书》（改为要求县级以上困难证明）

	4、国家规定的优抚、安置对象
	（减交）优抚安置，是指国家对从事特殊工作者及其家属，如军人及其亲属予以优待、抚恤、安置的一项社会保障制度。在我国，优抚安置的对象主要是烈军属、复员退伍军人、残疾军人及其家属；优抚安置的内容主要包括提供抚恤金、优待金、补助金，举办军人疗养院、光荣院，安置复员退伍军人等（增加要求县级以上困难证明）

	5、追索社会保险金、劳动报酬和经济补偿金
	（缓交）劳动争议劳动者可以直接申请（改为需要提交相应的困难证明）

	6、交通事故、医疗事故、工伤事故、产品质量事故或者其他人身伤害事故的受害人，请求赔偿的
	（缓交）该类案件当事人可以直接申请。本人及其家庭经济困难的证明，村委会出具证明（改为一般要求县级以上）

	7、因见义勇为或为保护社会公共利益致使自己合法权益受到损害，本人或者近亲属请求赔偿或经济补偿的
	（免交）提交相关材料证明因见义勇为或为保护社会公共利益致使自己合法权益受到损害。（增加要求县级以上困难证明）

	8、进城务工人员追索劳动报酬或其他合法权益受到侵害而请求赔偿的
	（可以缓交）提供其为进城务工人员（增加要求县级以上困难证明）

	9、正在享受城市居民最低生活保障、农村特困户救济或者领取失业保险金，无其他收入的
	（免交）出具属于正在享受城市居民最低生活保障、农村特困户救济或者领取失业保险金，无其他收入的证明（增加要求县级以上困难证明）

	10、因自然灾害等不可抗力造成生活困难，正在接受社会救济，或者家庭生产经营难以为继的
	（减交）证明属于上述情况的材料，如最新新闻报道、照片等（增加要求县级以上困难证明）

	11、起诉行政机关违法要求农民履行义务的
	

	12、正在接受有关部门法律援助的
	（缓交）提供法律援助函即可

	13、当事人为社会福利机构、敬老院、优抚医院、精神病院、ＳＯＳ儿童村、社会救助站、特殊教育机构等社会公共福利单位的
	（减交）根据原告身份即可做出决定

	14、其他情形确实需要司法救助的
	


3.如当事人符合上述要求的，则当场同意其缓交申请，在系统中做好登记，提交庭长审批。打印《同意缓交诉讼费告知书》，送达一份当事人，保留一份存根；

如当事人的申请不符合要求的，先请示庭长，再告知其不符合缓交条件，不同意其缓交申请，当事人要求出具书面告知的，则打印《不同意缓交诉讼费告知书》，同时送达《预交诉讼费通知书》要求其七日内交纳诉讼费。
