授 权 委 托 书【样式30】
（单位、组织委托用）
委托单位：   东莞市XX有限公司                       
法定代表人：   张三       ；职务：  公司总经理        。
受托人一：姓名：  李四       ；出生日期：   XX年XX月XX日；民族： XX；身份证号码：   XXXXXXXXXXXX     ；住址： 广东省XX市XX镇XX村XX号   ；工作单位：  东莞市XX有限公司   ；联系电话： 1300000000  。
受托人二：姓名： 王五        ；出生日期： XX年XX月XX日  ； 民族： XX   ；身份证号码：   XXXXXXXXXXXX   ；住址：XX省XX市XX镇XX村XX号  ；工作单位：  东莞市XX有限公司；联系电话： 1311111111    。
委托事项：在本单位与【原告/被告】广东XXX有限公司，【案由】XXX  纠纷一案中，作为本单位的诉讼代理人。
受托人一的代理权限：
（ ）一般授权：一般授权，包括代为办理立案手续，代为收取诉讼文书等
（  ）特别授权：包括承认、放弃或者变更诉讼请求，进行和解、提出反诉或者上诉  
受托人二的代理权限：
（ ）一般授权：一般授权，包括代为办理立案手续，代为收取诉讼文书等
（  ）特别授权：包括承认、放弃或者变更诉讼请求，进行和解、提出反诉或者上诉  
委托单位：          【盖章】      
 法定代表人：        【签名或按印】
受托人：            【签名或按印】
二○      年    月    日     
填写要求：
    一、依照《中华人民共和国民事诉讼法》第五十八条第二款的规定，下列人员可以被委托为诉讼代理人：1.律师、基层法律服务工作者；2.当事人的近亲属或者工作人员；3.当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的公民。当事人委托上述人员以外的人作为诉讼代理人的，将不获法院准许。当事人应当提交资料证明受托人的身份。
二、授权委托书须由委托人盖章、签名或按印，并说明委托事项和权限方有效。签名须用黑色钢笔或签字笔。
三、受托人代为承认、放弃或者变更诉讼请求，进行和解、提出反诉或者上诉，必须有委托人的特别授权。
四、受托人以两人为限。当受托人已经达到两人时，当事人仍需委托其他人的，应在撤回对之前受托人的授权后再委托。
五、代理权限发生变更或者解除，当事人应当书面告知人民法院，并由人民法院通知对方当事人。

