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一、首页 

 功能说明：首页为各功能模块入口，用户可在首页快速定位微法院各类功能；

1）其中包括：我要立案、我的

智能问答、法规查询、法院导航

2）点击右上角地图按钮

3)点击广东移动微法院

行查阅。如图 1-1 首页

1. 身份认证 

 功能说明：基于身份证（港澳外籍以对应证件）作为唯一识别，所有人员（当事人、

代理人、审执人员、其他诉讼参与人）进行相应认证。

 操作步骤： 

  

：首页为各功能模块入口，用户可在首页快速定位微法院各类功能；

其中包括：我要立案、我的案件、微信交费、诉前调解、手机阅卷、计算工具、

智能问答、法规查询、法院导航 9个模块； 

按钮可切换至中国移动微法院总入口； 

移动微法院 LOGO 下方的“帮助文档”图片，可进入帮助文档

首页； 

 

图 1-1 首页 

：基于身份证（港澳外籍以对应证件）作为唯一识别，所有人员（当事人、

代理人、审执人员、其他诉讼参与人）进行相应认证。 
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：首页为各功能模块入口，用户可在首页快速定位微法院各类功能； 

、微信交费、诉前调解、手机阅卷、计算工具、

可进入帮助文档，供用户进

：基于身份证（港澳外籍以对应证件）作为唯一识别，所有人员（当事人、



 

 

1）点击点击微法院首页认证标签，进入身份验证界面开始身份认证，点击“暂不验

证”返回首页，勾《广东微法院

件核验页面，如图

2）在证件核验页面，输入姓名和身份证号，完成证件核验，

验证界面，如图 1

  

点击点击微法院首页认证标签，进入身份验证界面开始身份认证，点击“暂不验

页，勾《广东微法院告知书》后点击“同意，确认身份信息”进入证

如图 1-2； 

    

图 1-2 身份验证 

在证件核验页面，输入姓名和身份证号，完成证件核验，点击

1-3； 

 

图 1-3 手机验证 
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点击点击微法院首页认证标签，进入身份验证界面开始身份认证，点击“暂不验

》后点击“同意，确认身份信息”进入证

 

点击“同意”进入手机



 

 

3）在手机验证界面，输入手机号、验证码后点击验证进入权限许可界面，确认授权

后点击“下一步”，进入人脸识别界面，

4）人脸识别成功进入阅读告知书界面，点击“同意并签名”后进入签名界面，签名

完成后则全部身份验证完成，

  

  

在手机验证界面，输入手机号、验证码后点击验证进入权限许可界面，确认授权

后点击“下一步”，进入人脸识别界面，如图 1-5； 

   

图 1-5 人脸识别 

人脸识别成功进入阅读告知书界面，点击“同意并签名”后进入签名界面，签名

完成后则全部身份验证完成，如图 1-6； 

    

图 1-6 数字签名 
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在手机验证界面，输入手机号、验证码后点击验证进入权限许可界面，确认授权

 

人脸识别成功进入阅读告知书界面，点击“同意并签名”后进入签名界面，签名

 



 

 

二、我要立案 

 功能说明：当事人在

立案进入相应功能模块

1. 风险评估 

 功能说明：用户在风险评估模块可查阅诉讼

 操作步骤： 

1) 点击首页“我要立案”

2-2； 

  

：当事人在首页点击“我要立案”按钮，可选择风险评估

立案进入相应功能模块，如图 2-1。 

 

图 2-1 我要立案 

在风险评估模块可查阅诉讼相关的风险评估告知内容。

首页“我要立案”跳转至“法律智能评估小程序”，进入

 

图 2-1 风险评估 
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风险评估、审判立案或执行

的风险评估告知内容。 

”，进入评估服务界面，如图



 

 

2) 用户可咨询婚姻继承、劳动争议、物业纠纷、房屋买卖、电子商务、产品质量、

离婚起诉状、离婚协议书相关内容

2. 审判立案 

 功能说明：当事人可通过“

新的审判立案申请。

 操作步骤： 

1) 在主页点击我要立案，选择审判立案，进入审判立案页面，可查看已申请立案案

件状态，点击下方审判立案申请按钮，进入告知书查看页面

  

继承、劳动争议、物业纠纷、房屋买卖、电子商务、产品质量、

离婚起诉状、离婚协议书相关内容，如图 2-3； 

 

图 2-3 评估服务 

：当事人可通过“审判立案”模块查看已申请的审判立案案件状态，

新的审判立案申请。 

在主页点击我要立案，选择审判立案，进入审判立案页面，可查看已申请立案案

件状态，点击下方审判立案申请按钮，进入告知书查看页面
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继承、劳动争议、物业纠纷、房屋买卖、电子商务、产品质量、

已申请的审判立案案件状态，或发起

在主页点击我要立案，选择审判立案，进入审判立案页面，可查看已申请立案案

件状态，点击下方审判立案申请按钮，进入告知书查看页面 



 

 

2) 在告知书查看界面

3) 在审判立案界面，

自动识别当事人上传的立案图片材料，自动转换为文字，录入法院审判系统。

如图 2-6；  

  

 

图 2-4 审判立案列表 

在告知书查看界面，点击“同意并上传立案材料”，可进入审判立案页面进行立案；

 

图 2-5 告知书 

审判立案界面，可选择立案法院，添加立案材料，完成后点击下一步。系统会

自动识别当事人上传的立案图片材料，自动转换为文字，录入法院审判系统。

 

图 2-6 材料提交 
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，可进入审判立案页面进行立案； 

可选择立案法院，添加立案材料，完成后点击下一步。系统会

自动识别当事人上传的立案图片材料，自动转换为文字，录入法院审判系统。      

 



 

 

4) 点击“下一步”提交申请后，显示

提交成功，如图

5) 点击“提交申请”

立案数据，如图

  

点击“下一步”提交申请后，显示立案提交确认页面，点击

如图 2-7； 

 

图 2-7 确认提交 

”后页面显示提交成功，跳转至审判立案界面，列表

如图 2-8； 

 

图 2-8 待审核立案列表 
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立案提交确认页面，点击“提交申请”后显示

页面显示提交成功，跳转至审判立案界面，列表会新增一条
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3. 执行立案 

 功能说明：当事人可通过“执行立案”模块查看已申请的执行立案案件状态，或发起

新的执行立案申请。 

 操作步骤： 

1） 点击执行立案进入立案告知书页面，如图 3-1； 

 

图 3-1 立案告知书 

2） 点击“同意并上传立案材料”进入执行立案界面； 

 

图 3-2 执行立案 
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3） 点击执行申请立案进入信息填写页面，填写完成后点击下一步完成执行立案申请，

案件进入待审核状态，如图 3-3； 

 

图 3-3 信息提交 

三、我的案件 

 功能说明：当事人、代理人、可查看自己已有的审判/执行案件详情，且可以根据案

号、名称、原被告等字段进行模糊查询，并可进行未结和已结案件的分类查阅。通过

点击右侧下拉按钮选择案件排序方式； 

 操作步骤： 

1) 点击首页“我的案件”进入案件列表，用户可在搜索框输入案号、名称、原被告

名称等字段进行模糊查询，如图 3-1； 
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图 3-1 搜索 

2) 点击案件列表右方排序按钮，可根据立案时间排序规则对案件列表进行排序，包

括立案时间（正序）、立案时间（倒叙）、如图 3-2； 

 

图 3-2 排序 

3) 点击列表案件进入案件详情，即进入掌上法庭界面；如图 3-3； 
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图 3-3 掌上法庭 

1. 掌上法庭 

 总体功能说明：当事人可通过掌上法庭模块参与在线庭审，提交证据资料，并在线与

法官联系，点击输入框右侧“+”号按钮，可使用更多功能：案件详情、账户确认、

线索举报、联系各方、发送位置、多方视频。 

 

图 3-4 掌上法庭 

1.1 案件详情 

 功能说明：当事人点击进入案件详情，在案件详情中可查看基本信息、案件主体以及

流程节点 



 

 

 操作步骤： 

1) 点击进入案件详情，案件详情中可查看基本信息、案件主体以及流程节点；

体中可查看案件当事人基本信息和送达地址，若需要更改地址，要线下联系法官进行

更改；流程节点显示案件进展；

 

1.2 线索举报 

 功能说明：当事人可通过

 操作步骤： 

1) 当事人点击“线索举报”可查看举报

  

点击进入案件详情，案件详情中可查看基本信息、案件主体以及流程节点；

体中可查看案件当事人基本信息和送达地址，若需要更改地址，要线下联系法官进行

更改；流程节点显示案件进展； 

 

图 3-5 案件详情 

可通过“线索举报”模块举报被告人财产线索。

“线索举报”可查看举报内容的待审核列表，
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点击进入案件详情，案件详情中可查看基本信息、案件主体以及流程节点； 案件主

体中可查看案件当事人基本信息和送达地址，若需要更改地址，要线下联系法官进行

 

被告人财产线索。 

，如图 3-6； 



 

 

2) 点击“线索确认并举报

点、相关文件后点击

报消息，如图 3-

 

  

 
图 3-6 

并举报”进入线索举报页面，选择举报类型

点击“线索举报”则线索提交成功，掌上

-7； 

 

图 3-7 线索举报 
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举报类型，填写线索内容、地

掌上法庭界面会发送一条举

 



 

 

1.3 联系各方 

 功能说明：当事人可通过

 操作步骤： 

1) 点击更多功能中的“

语音、图片消息，如图

2) 点击“提交”按钮后可在掌上法庭界面看到发送的私信内容

  

  

可通过“联系各方”向法官或代理人发送私信消息。

“联系各方”会进入私信聊天界面，可向选择的

如图 3-8； 

 
图 3-8 私信聊天 

后可在掌上法庭界面看到发送的私信内容，

   

图 3-9 私信消息列表 
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法官或代理人发送私信消息。 

可向选择的私信对象发送文字、

，如图 3-9； 
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1.4 发送位置 

 功能说明：当事人可通过“发送位置”向法官或代理人发送定位。 

 操作步骤： 

1) 点击更多功能中的“发送位置”，当事人即可选择当前位置发送至会话列表，发送成

功列表会显示定位，如图 3-10； 

     

图 3-10 发送位置 

1.5 移动庭审 

 功能说明：当事人可通过“移动庭审”参加当前案件的在线庭审。 

 操作步骤： 

1) 点击更多功能中的“移动庭审”，弹出《广州微法院庭审告知书》，当事人点击“我

已知晓并理解上述内容”可加入当前庭审。 

1.6 提交证据 

 功能说明：当事人、代理人可通过提交证据模块上传证据材料。 

 操作步骤： 

1) 点击标题下方蓝色“证据目录”，可查看证据目录示例，点击继续添加可以填写更多

以证据，点击“提交”成功后，消息列表会显示提交的证据信息记录，如图 3-12； 
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图 3-12 提交证据 

2) 用户可对证据进行质证，发表质证意见，点击证据列表“质证”，开启“提出异议”，

填写质证意见后点击“确定”,消息列表即会新增质证消息，如图 3-13 质证； 

    

图 3-13 质证 

1.7 其它 

1) 案件调解时，当时人需在掌上法庭中选择是否同意调解协议，当事人同意调解协议后

需点击签名确认，每一页均需要点击签名才能确认完成，如图 3-14； 
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图 3-14 案件调解 

2) 在掌上法庭中，对于法官发送的释明告知需由当事人点击“我已知晓并理解上述内容”

按钮，如图 3-15； 

 

图 3-15 

3) 在掌上法庭页面，法官发送的释明告知需由当事人点击“我已知晓并理解上述内容”

按钮，如图 3-16； 
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图 3-16 

四、微信交费 

 功能说明：当事人可通过微信交费在线缴纳诉讼相关费用； 

 操作步骤： 

1) 点击微信交费按钮，页面提示弹窗提示“即将打开‘粤缴费’小程序”，如图 4-1 所

示； 

 

图 4-1 

2) 点击“允许”跳转至粤缴费小程序，可扫码或输入缴费通知单书号进行缴费，如图

4-2； 
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图 4-2 

五、诉前调解 

 功能说明：法官可通过首页诉前调解进入诉前调解小程序进行调解程序； 

 操作步骤： 

1) 在主页点击诉前调解按钮，弹出“即将打开‘粤公正’小程序”，如图 5-1 页面提示； 

      

图 5-1 页面提示 

2) 点击“允许”即可跳转至“粤公正”网上调解小程序，如图 5-2； 
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图 5-2 

六、手机阅卷 

 功能说明：当事人可通过首页“手机阅卷”模块进行阅卷； 

 操作步骤： 

3) 在主页点击手机阅卷按钮，显示相关案件的可阅卷宗，可点击案件进行查看，如图

6-1 手机阅卷； 

 

图 6-1 手机阅卷 



 

 

七、计算工具 

 功能说明：当事人可通过

 操作步骤： 

1) 在主页点击计算工具按钮，进入

2) 点击顶部列表“婚姻案件”弹出

  

可通过首页“计算工具”模块计算案件相关费用；

在主页点击计算工具按钮，进入计算工具页面，如图 7-1 计算工具

 

图 7-1 计算工具 

列表“婚姻案件”弹出类型弹窗，可选择案件类型，

 

图 7-2 案件类型 
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案件相关费用； 

计算工具； 

，如图 7-2； 



 

 

3) 相关内容输入完成点击

八、智能问答 

 功能说明：智能问答提供智能法律咨询功能。用户可以通过文字或语音输入的方式进行

提问，获取答案； 

 操作步骤： 

1) 在主页点击智能问答按钮，弹出提示窗

2) 点击允许跳转至智能法律咨询小程序，如图

  

点击“计算”按钮即可计算出相应结果； 

智能问答提供智能法律咨询功能。用户可以通过文字或语音输入的方式进行

在主页点击智能问答按钮，弹出提示窗，如图 8-1； 

 

图 8-1 

智能法律咨询小程序，如图 8-2； 
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智能问答提供智能法律咨询功能。用户可以通过文字或语音输入的方式进行



 

 

九、法规查询 

 功能说明：法规查询模块为当事人提供

 操作步骤： 

1) 在主页点击法规查询按钮，弹出提示窗，如图

2) 点击允许可直接进入元典智库进行法律法规查询，

  

图 8-2 智能法律咨询 

法规查询模块为当事人提供法规查询服务； 

在主页点击法规查询按钮，弹出提示窗，如图 9-1； 

 

图 9-1 

可直接进入元典智库进行法律法规查询，如图 9-2；

 

图 9-2 
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； 



 

     第 26 页 共 30 页 

十、法院导航 

 功能说明：用户可通过法院导航查询所选法院及法庭的地址方位，并通过导航前往。 

 操作步骤： 

1) 在主页点击法院导航，进入法院导航页,点击顶栏弹出区域选择框，当事人可选择区

域进入法院列表，在法院列表选择法院进入导航页面，，如图 10-1； 

    

图 10-1 法院导航列表 

2) 在地图页面点击右下角绿色按钮可跳转至本机地图进行导航； 

 

图 10-2 地图导航 
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十一、消息 

 功能说明：用户可通过底部导航“消息”查看相关案件的最新未读消息 

 操作步骤： 

1) 点击底部导航“消息”进入消息界面，界面展示有未读消息的案件列表，如图 11-1； 

 

图 11-1 

2) 在案件列表点击具体案件可进入消息详情，如图 11-2； 

 

图 11-2 



 

     第 28 页 共 30 页 

十二、我的 

1. 当事人 

 功能说明：当事人可通过“我的”模块查看当前身份信息，并通过右侧按钮切换至代

理人身份，查看我的案件、我的文书，并可进行申请代理、单位绑定操作，如图 12-1； 

 

图 12-1 我的 

1.1 我的案件 

 功能说明：同首页“我的案件”模块。 

1.2 我的文书 

 功能说明：当事人可在“我的文书”模块查看我的所有文书。 

 操作步骤：点击我的文书按钮，进入我的文书页面，可进行案号、名称、原被告等字

段的模糊搜索，点击具体案件查看相应文书图片，如图 12-2； 



 

 

 

  

 

图 12-2 我的文书 
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