广东法院诉讼服务网
--执行案件网上立案操作指引
1.登录个人账户
1.1在电脑上输入网址：http://ssfw.gdcourts.gov.cn/ 即可进入网站首页，点击页面左上角“用户登录”按钮，即可进行登录页面。如图所示：
[image: ]
1.2输入账号、密码即可登录
[image: ]
2 执行案件网上预约全过程：
2.1点击“我要申请立案”
[image: ]


2.2.选择法院和案件类型为首次执行
[image: ]



2.3同意立案告知书和电子送达告知书：立案告知书写明本院执行所需材料及预约全流程安排，请首次申请者务必认真阅读。
[image: ]

2.4填写案件基本信息：（1）申请人的类型；（2）立案地点：民事案件是哪个部门审判的，立案地点就为该部门；（3）标的金额、标的物、标的行为：三选一；（4）案由：原民事案件是什么案由，执行案件就是什么案由；（5）依据文号：判决书右上角的案件编号；（6）做出执行依据单位：判决书盖章的法院名称；（7）执行依据种类：根据案件情况选择；（8）执行依据主文：判决书的判项内容。一般来说，正确输入案号后，系统将自动识别案件信息。
[image: ]

2.5上传案件材料：word版申请书、主体材料、执行依据及生效证明、选择是否有财产保全及财产线索、送达地址确认书。
温馨提示：上传word版本申请书后，系统将根据申请书的内容将相应内容自动填写在当事人信息及诉讼信息中。
[image: ]
2.6填写当事人信息及诉讼信息
[image: ]
2.7选择提交材料方式
[image: ]

2.8确定电子送达信息，确认无误点击“提交立案”
[image: ]
2.9立案完成：保存立案登记编号，以便查询咨询
[image: ]
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