网上预约阅卷申请指引

一、通过“粤公正”微信小程序申请
1. 注册与登录
1.1.在微信端扫码注册登录“粤公正”
[image: ]
在首页上方点击“登录”即可进入登录页面，如图所示：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1543291085(1).png]
1.2.注册用户
在用户登录界面点击前往注册，即可进入注册界面，如图所示：
[image: 1543977080(1)]
在注册界面根据提示将信息填写完整后，即可完成注册。如图所示：
[image: 1543977345(1)]
1.3.绑定账号
未绑定账号的用户在点击“登录”后，会出现如下图提示：
[image: 1543976581(1)]
点击“确定”后，点击“绑定广东诉讼服务网账号”输入手机号及短信验证码进行绑定即可，如图所示：
[image: 1543976963(1)][image: 1543977007(1)]
1.4.密码登录
绑定账号之后，可直接通过输入账号密码进行登录，点击“密码登录”，输入账号密码，即可登录账号。如图所示：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1543292156(1).png][image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1543292209(1).png]
1.5.人脸识别登录
绑定账号之后，也可通过人脸识别进行登录，点击人脸识别登录，勾选同意“人脸识别功能协议”后点击“下一步”，如图所示：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1543317292(1).png] [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1543320829(1).png]
按照提示进行人脸及声音的识别，识别成功后会自动登录账号。未进行人脸认证的账号也会同步进行人脸认证。
1.6.其他账号登录
点击其他账号登录，输入正确的账号或手机号及账号密码点击“登录”即可完成登录。如图所示：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1543319902(1).png][image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1543319964(1).png]
2. 预约阅卷申请
2.1.登录后在主页点击“预约阅卷”
[image: ]
2.2进入“网上预约阅卷”页面，点击“申请阅卷”
[image: ]
2.3在页面显示菜单处选择“东莞市”，后选择“东莞市第二人民法院”
[image: ]
2.4.申请人需仔细阅读《申请协议详情》后，勾选页面下方“我已阅读并同意申请协议内容”并点击下一步
[image: ]
2.5.进入网上预约阅卷申请具体内容页面，请申请人填写需阅卷的案号（目前仅支持申请查阅已归档案件），并按照页面显示项目填写其他内容。填写完毕后点击“提交”，即可完成网上预约阅卷申请。

[image: ][image: ]

二、通过“广东法院诉讼服务网”申请
[bookmark: _Toc534389120]1.注册与登录
1.1.输入网址：http://ssfw.gdcourts.gov.cn/ 即可进入网站首页，点击页面左上角“用户登录”按钮，即可进行登录页面。如图所示：
[image: 360截图20180227173228365]
如从未进行注册账号，则需要先注册账号，在登录页面右上角点击“免费注册”，进入注册页面，如图所示：
[image: 360截图20180227175016750]
根据要求填写用户名、登录密码、手机号码、真实姓名、性别、申请人类型、证件类型及证件号码，向右拖动滑块填充拼图，点击“注册”即可成功注册账号。如图所示：
[image: 1566873591(1)]
如已注册过账号信息，可在登录页面输入账号或是手机号及登录密码、验证码后点击“确定”即可进入个人中心页面。如图所示：
[image: 360截图20180227174156667]
[bookmark: _Toc17886198]1.2.实名认证
如果是首次登录该账号，进入个人中心页面后，未完善信息的需要完善个人信息才可使用网上立案功能。在有红色*号标记处输入用户个人资料后，点击“保存”即可。如图所示：
[image: 360截图20180228094226813]如还未进行实名认证的用户需进行实名认证方可使用本平台的功能，在个人信息页面点击“未认证”按钮，可通过微信扫描二维码上传证件进行人脸识别认证。如图所示：

[image: ]
如需更换手机号码，可在个人信息页面点击“修改”会弹出修改手机号码窗口，输入要更改的手机号码，再输入手机验证码后点击“保存”即可。如图所示：
[image: 360截图20180228100531504]
[image: 360截图20180228100632857]

2. 预约阅卷申请
2.1.登录成功后在主页左方点击“诉讼申请”，在下方菜单处点击“网上预约阅卷”。[image: ]
2.2.点击页面中“预约阅卷申请”
[image: ]
在页面显示菜单处选择“东莞市”，后选择“东莞市第二人民法院”。[image: ]
申请人需仔细阅读《东莞市第二人民法院网上预约阅卷告知书》后，勾选页面下方“已阅读并同意申请协议内容”并点击确认。[image: ]进入信息登记及提交页面，请申请人填写需阅卷的案号（目前仅支持申请查阅已归档案件），并按照页面显示项目填写其他内容。填写完毕后点击“提交”，即可完成网上预约阅卷申请。
[image: ][image: ]
提交成功后会显示申请编号。[image: ]
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