
诉讼服务网证据交换功能操作指引

诉讼服务网前端证据交换操作

法官在发起证据交换信息之后，系统会短信通知相关当事人，当事人登录广东法院诉讼服务网https://ssfw.gdcourts.gov.cn/后需凭短信中的关联码关联该案件。在证据交换界面右上方点击“添加关联举证”按钮，如图所示：
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输入案号及关联码点击“绑定”，如图所示：
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关联成功后，在待证据交换界面会展示该案件信息，点击“查看”可查看证据交换信息，点击“举证”可进入证所在交换举证界面，如图所示。
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在证据交换举证界面，点击“新增分组”可以将所要递交的证据材料进行分组，如图所示：
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输入证据组的名称及描术，点击“保存”即可。如图所示：
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点击“添加证据”，进行证据信息的描述，如图所示：
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在证据信息描术界面输入相关的信息项，在证据分组一项可选择已有分组、新增分组及暂不分组。争对自身情况做出相应的选择及输入相应的信息后，上传附件，点击“保存”，如图所示：
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点击查看的下拉键，可将所选证据项进行“编辑”、“排序”以及“删除”操作。如图所示：
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在证据展示框中点击“最大化”按钮，可全屏查看证据材料。如图所示：
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点击各分组的“编辑”按钮，可对所选分组信息进行编辑及排序操作，如图所示：
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输入分组信息及排序号，点击“保存”即可，如图所示：
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点击各分组的“删除”按钮，可删除该分组。如图所示：
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勾选所要提交的举证材料，点击“举证”，即可发起举证操作，如图所示：
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举证发起后，状态会变成“已举证”状态。如图所示：
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当法官提交“结束举证”后，双方当事人便不能再发起举证。在待证据交换列表页该案件的状态为“举证结束”。如图所示：
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当法官发起“证据交换”后，双方当事人可查看其他当事人提交的证据。在待证据交换列表页选择案件点击“查看”，如图所示：
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在证据材料展示界面，选择其他当事人，点击“展开”，即可查看该当事提交举证的材料，如图所示：
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选择一个证据材料点击“查看”，可在“证据展示”框中展示相应该的材料。如图所示：
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当法官在后台发起质证后，该证据交换信息会展示在“证据交换中”列表页，状态变更为“质证中”，点击“质证”可进行材料质证界面。如图所示：
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展开对方当事人材料后，选择要质疑的材料，点击查看的下拉按钮，点击“质证”。如图所示：
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在“我要质证”窗口选择质证结果，输入质证异议原因后，点击“提交”即可。如图所示：
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质证提交以后，该材料的质证状态变更为“已质证”，如图所示：
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当法官发起质证结束以后，证据交换状态变更为“质证结束”，双方当事人便不能再提起质证，点击“查看”可查看自己及其他当事人所提起举证的材料以及对其他当事人对自己举证的材料质疑的情况。如图所示：
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展开其他当事人名称，即可对该当事人提交的材料进行查看，如图所示：
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在本人证据展示处有显示质证次数的材料点击查看下拉按钮，点击“查看质证回复”，即可查看到对方当事人对本人材料的质疑信息，如图所示：
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当法官发起证据交换结束后，在当事人界面，该证据交换信息会在“已证据交换”列表页展示，状态变更为“证据交换结束”，届时该案件的证据交换流程结束。
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