[bookmark: _Toc534389120][bookmark: _Toc20240741][bookmark: _GoBack]网上送达（诉讼服务网）操作手册
1.注册与登录
输入网址：http://ssfw.gdcourts.gov.cn/ 即可进入网站首页，点击页面左上角“用户登录”按钮，即可进行登录页面。如图所示：
[image: 360截图20180227173228365]
在登录页面输入账号或是手机号及登录密码、验证码后点击“确定”即可进入个人中心页面。如图所示：
[image: 360截图20180227174156667]
[bookmark: _Toc534389121][bookmark: _Toc20240742]2.实名认证
如果是首次登录该账号，进入个人中心页面后，需要完善个人信息才可使用网上立案功能。在有红色*号标记处输入用户个人资料后，点击“保存”即可。如图所示：
[image: 360截图20180228094226813]如需使用网上立案以外的其他功能，需进行实名认证，在个人信息页面点击“未认证”按钮，可通过微信扫描二维码上传证件进行人脸识别认证。如图所示：
[image: 360截图20180228143918816]
如需更换手机号码，可在个人信息页面点击“修改”会弹出修改手机号码窗口，输入要更改的手机号码，再输入手机验证码后点击“保存”即可。如图所示：
[image: 360截图20180228100531504]
[bookmark: _Toc20240743]3.网上送达
点击“网上送达”进入网上送达“待接收”界面，有“全部”、“立案”“审理”“结案”页夹，选择一个未接收的电子送达点击“查阅并接收”即可弹出送达详情窗口并查阅送达材料，如图所示：
[image: C:\Users\HOAHWAI\AppData\Local\Temp\1573697100(1).png]
在弹出详情界面可查看送达详情，点击材料名称即可下载相关材料，如图所示：
[image: 1546596780(1)]
已查看过的电子送达信息会展示在“已接收”界面，有“全部”“立案”“审理”“结案”页夹，点击“查看”弹出送达详情窗口也可查看送达详情，点击材料名称即可下载相关材料，如图所示：
[image: C:\Users\HOAHWAI\AppData\Local\Temp\1573697708.png]
[image: 1546596780(1)]
如需查看送达回证，点击“查看送达回证”即可在线查看送达回证，如图所示：
[image: ]
[image: ]
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